SIGNATURY V USTREDNEJ KNIZNICI SAV

Vyhlaska Ministerstva kultary Slovenskej republiky ¢. 421/2003 Z. z.
ustanovuje podrobnosti o spdsobe vedenia odbornej evidencie, vyrad'ovani a
revizii knizniéného fondu v kniZniciach, pricom Slovenska narodna kniznica
k tejto vyhlaSke vypracovala metodické pokyny. Metodika riesi celt
problematiku evidencie fondov, no spdsob obstaravania dokumentov nie je
predmetom vyhlasky ani metodiky.

Zakladnou odbornou evidenciou kniznice je prirastkovy zoznam, ktory sa
vedie tak, aby sa zabezpecila nezamenitel'nost’ jednotlivych zaznamov. Do
prirastkového zoznamu sa zaznamenavaju vsetky knizni¢né jednotky, ktoré
kniznica ziskava, pricom sa kazdej tejto jednotke udel'uje prirastkové ¢islo.
Kazdy zapis, ktory sa v tomto zozname vykona, musi byt Citatel'ny.

Pod jedno prirastkové ¢islo sa zapisuje len jedna kniha, ktora sa oznaci
prislusnym prirastkovym cislom. Prirastkové cislo je poradové Ccislo
dokumentu v prirastkovom zozname a slizi na identifikaciu kniznicnej
jednotky, preto je unikatne a nemoze byt pridelené viacerym titulom.

Signatura je na rozdiel od prirastkového ¢isla ¢iselné alebo alfanumerické
oznaCenie miesta ulozenia knizni¢nej jednotky v kniznicnom fonde a
prevazne sa odliSuje od prirastkového ¢isla. Signatira sa vyznaCuje na
dodaciu faktaru alebo na pokladni¢ny doklad pri kiipe dokumentu. Sposob
tvorby signatlry je v knizniciach rozny.



Signatura ,,E**

Ustredna kniznica SAV vytvara signatiry podl'a formatu (velkosti) kni-
hy alebo periodika. Konkrétne signatary, ktoré sa v Ustrednej kniZnici SAV
vyuzivaju, sa za¢inaji pismenami IM, M, S, Pv, V, W, PC, PB, Pvn a za nimi
pokracuje cCiselné poradie. StarSie signatiry boli abecedného charakteru,
teda: A, B,C,D, E, F, I-IVA..

Signatara E bola urcena pre dislokované dokumenty na jednotlivé kniznice
ustavov SAV, avsak premiestnené mohli byt aj knizni¢né jednotky s inymi sig-
natirami. Tato dislokacna prax bola bezna najmé v 50tych az 60-tych rokoch.

Dislokacia dokumentov sa oznacovala v prirastkovych zoznamoch a ka-
talogoch Ustrednej kniznice SAV ako delimitacia. V roznych obdobiach boli
pouzivané rdzne postupy, a tak Cast’ fondu bola sprirastkovana, teda kazdy
dokument dostal prirastkové &islo, no nebol osignovany signatarou Ustred-
nej kniznice SAV. Cast’ delimitovaného fondu mala pridelent aj signatiru.

Neodlucite'nou sucastou akvizi¢ného spracovania fondu je aj peciatka
vlastnika, teda toho, kto dokument ziska, eviduje a spracovava. Je to tiez jed-
no z ,,poznavacich znameni*, vd’aka ktorému vieme, komu dokument patri.

V zakladnej evidencii fondu Ustrednej kniznice SAV najdeme knizni¢né
jednotky, ktoré hned’ po akvizicnom spracovani odchadzali do kniznic usta-
vov SAV, kde sa v niektorych pripadoch znova spracovavali v samostatnych
prirastkovych zoznamoch ustavnych kniznic a dostavali aj novu signataru.

V poslednom ¢ase prebiehaju v jednotlivych knizniciach tistavov SAV vo
zvysenej miere revizie a vyrad'ovania z roznych dovodov. Cast’ knih sa nAm
vracia spat, ¢ast’ knih sa automaticky vyrad’'uje bez upovedomenia vlastnika
knihy, ¢ize nas Ustrednej kniznice SAV.

Moze sa stat’, ze knihovnicky si nevSimnu, ze knihy st peciatkované,
prirastkované alebo signované Ustrednou kniznicou SAV. Delimitované do-
kumenty do Gstavnych kniZnic nie st evidované ako vypozicky v UK SAV,
preto je dolezité venovat’ isti pozornost’ takymto dokumentom.

Ak sa vo Vasej kniznici planuje revizia alebo uz prebieha a je potrebné
nasledné vyrad’'ovanie knizni¢nych jednotiek, prosime o vratanie knih, pri-
padne periodik s oznagenim Ustrednej kniznice SAV, nakol’ko tieto doku-
menty evidujeme v nasej zakladnej evidencii.

Alena Jakubi¢kova, Ustredna kniZnica SAV
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